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Burmistrza Sandomierza
z dnia 5 wrzesnia 2018 r.

W sprawie powotania zespotu informatycznego w celu przeprowadzenia wyboréw do
rad gmin, rad powiatdw, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w
wyborach wojtéw, burmistrzéw i prezydentdéw miast zarzadzonych na dzien 21
pazdziernika 2018 r.

Na podstawie § 7 ust.1 i 2uchwaty Paristwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia
2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad
dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wdjtdw, burmistrzéw i prezydentéw miast,
Burmistrz Sandomierza zarzadza, co nastepuie:

S 1.
1. Powotuje zespét informatyczny w sktadzie: Oskar Zak, Andrzej Krason.
2. Szczegdtowy zakres zadan zespotu okres$la zat. Nr 1.
§ 2.
1. Powotujg operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych:

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 1 w Port Kultury Sandomierskie Centrum Kultury,
ul. Portowa 24 - Sebastian Rutyna,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 2 w Szkota Podstawowa nr 3, ul. Flisakéw 30 —
Tomasz Chmiel,

- Obwodowa Korisja Wyborcza nr 3 w Urzad Miejski, Plac Poniatowskiego 1 - Beata
Podsiadto,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 4 w Miejski Stadion Sportowy, ul. Kosety 3a —
Magdalena ldzik,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 5 w Szkota Podstawowa nr 2, ul. Mickiewicza 9 —
Joanna Pawelczyk,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 6 w Zesp6t Szkét  Technicznych
i Ogdlnoksztatcacych, ul. Stowackiego 22 - Mateusz Niezgoda,



- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 7 w Osrodek Promociji Aktywnosci Kulturalne;
SCK, ul. Armii Krajowej 1 (sala widowiskowa) — Dariusz Ogrodnik,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 8 w Osrodek Promocji Aktywnosci Kulturalnej
SCK, ul. Armii Krajowej 1 (sala kameralna) — Edyta Saobieraj,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 9 w Komenda Powiatowa Paristwowe] Strazy
Pozarnej, ul. Mickiewicza 61 — Dorota Drozdowska — Achenbach,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 10 w Ponadgimnazjalny Zespét Szkét
Ekonomicznych, ul. Zeromskiego 8 — Zbigniew Czajka,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 11 w Bursa Szkolna, ul. Wojska Polskiego 22 -
Grzegorz Gach,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 12 w Szkota Podstawowa nr 4, ul. Mickiewicza 39
— Dariusz Gadawski,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 13 w Wydziat Zamiejscowy Uniwersytet Jana
Kochanowskiego, ul. Schinzla 13 a — Barbara Czech,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 14 w Szpital, ul. Schinzla 13 - Agnieszka
Kargulewicz,

- Obwodowa Komisja Wyborcza nr 15 w DPS, ul. Czyzewskiego 1 - Matgorzata
Chodurska.

2. Zadania operatoréw obwodowych komisji wyborczej okresla zat. nr 2.
8 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

Zadania petnomocnika do spraw informatyki gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji
wyborczej badZ zespotu informatycznego gwarantujacego obstuge tych komisji
wyborczych

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespét informatyczny delegatury KBW;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do sieci publicznej;
4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

B6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wtasciwe
komdrki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi
wyborcze (opis granic, liczba mandatdw, krosy);

7) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wtasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwoddéw gtosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych petnomocnictw i liczbie wystanych pakietéw wyborczych;

8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;

9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na wéjta (burmistrza,
prezydenta miasta) — nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

10) sporzgdzanie projektéw dokumentdw rejestracyjnych, obwieszczer oraz kart do
gtosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatéw nadanych
przez gminne/miejskie/dzielnicowe komisje wyborcze;

12) wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktaddw;

13) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
— prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie:

14) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodéw offline;

15) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw
0 gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury KBW;



16) ustalenie, najpdZniej w przeddzien gtosowania, 2z przewodniczacym
gminnej/miejskiej/ dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
gtosowania;

17) przygotowanie szablondw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotdw gtosowania badz jako protokoty
w sytuacji problemdw z systemem informatycznym);

18) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
noénikéw informatycznych, na ktérych powinny zostaé zapisane pliki z protokotami
gtosowania w obwodzie;

19) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcdw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji),
danych z protokotéw przekazania dokumentéw migdzy komisjami obwodowymi oraz
danych z protokotéw gtosowania w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
gtosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotow
gtosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczgcych obwodowych komisji
wyborczych ds. ustalenia wynikéw gtosowania (w przypadku miast na prawach
powiatu — réwniez danych dotyczacych wyboréw do sejmiku wojewodztwa);

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
gtosowania w obwodach w wyborach bezposrednich wojtow, burmistrzow
i prezydentéw miast z danymi z protokotéw gtosowania w obwodach przekazanych
przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikdw
gtosowania (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy);

22) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwaody, ktére z réznych przyczyn nie mogty tego dokonac;

23) sygnalizowanie przewodniczagcemu wtasciwej komisji wyborczej istotnych
ostrzezen oraz niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach gtosowania
w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektdw zestawienn wynikéw gtosowania w okregach wyborczych oraz projektu
protokotu z wyboréw do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektu protokotu wynikéw gtosowania i wynikéw wyboréw wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) - nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;



26) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w mieécie na prawach powiatu —
sporzadzenie projektu protokotu wynikéw gtosowania na obszarze miasta (okregu
wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

27) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy/miasta/dzielnicy oraz wynikéw
wyboréw wdjta/burmistrza/prezydenta miasta (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy)
w systemie informatycznym;

28) w przypadku gtosowania ponownego w wyborach wdijta (burmistrza, prezydenta
miasta) — ponowienie niezbednych czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy).
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Zatacznik nr 2
Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:
1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego
— jesli bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatoréw;
3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego;

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracii
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5) ustalenie z przewodniczacymi obwodowe] komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
gtosowania oraz obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw gtosowania
harmonogramu pracy w dniu gtosowania;

B) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie osob ujgtych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie
z wytycznymi wskazanymi w odrebnej uchwale Pafstwowej Komisji Wyborczej;

7) wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu protokotu
przekazania dokumentéw obwodowe] komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow
gtosowania przez obwodowa komisje ds. przeprowadzenia gtosowania;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw gtosowania
w obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektdw protokotdw gtosowania w obwodzie
z ewentualnym zestawieniem btedéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi
sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw gtosowania
w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanych protokotdw gtosowania do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotéw gtosowania w postaci pliku na elektronicznym
nos$niku danych;

12) w przypadku ponownego gtosowania w wyborach wajta (burmistrza, prezydenta
miasta) - ponowienie niezbednych czynnosci.
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